
仕 様 書 
 

 １ 件 名 令和８年度岡山市立放課後児童クラブ入所申請事務処理業務 

 

 ２ 履 行 場 所 公益財団法人岡山市ふれあい公社（以下、「財団」という。）の指定

する場所 

 

 ３ 履 行 期 間 契約締結日から令和９年２月２８日まで 

 

 ４ 内 容 令和８年度岡山市立放課後児童クラブ利用に係る問合せ対応、書類

受付、整理・確認及びデータ入力業務（詳細は別紙１の通り） 

 

 ５ 支 払 条 件 以下の①、②業務の検査合格後、入札内訳書を基とした各請求書を

受理した日の属する月の翌月末までの支払いとする。 

①一次募集及び二次募集 

②随時募集（令和８年３月～令和９年２月実施分） 

 

 ６ 経費の負担 本業務に必要なパソコン、電話等の機器、消耗品及び通信料等の諸

経費は、財団の指示がない限り、すべて受託者の負担とする。 

 

 ７ 再委託の禁止 受託者は、委託業務の全部または大部分を一括して第三者に委託し、

または請け負わせてはならない。 

 

 ８ 法令等の遵守  受託者は、本契約の履行にあたって、条例、規則、関係法令等を十

分に遵守するほか、契約書及び仕様書に記載の契約事項に従って処

理すること。 

 

 ９ そ の 他 ・受託者は、業務遂行中に事故等が発生した場合は、すみやかに適

切な対応を行うとともに、原因調査を行い、財団に報告すること。 

・受託者は、この仕様書またはその他の事項について疑義が生じた

ときは、その都度財団と協議し、その指示に従うこと。 

・令和８年３月頃に実施される当財団理事会で、本業務に係る令和

８年度当初予算の承認が得られないとき、またはその予算執行の

承認が得られないときは、本業務のうち随時募集における契約を

解除する場合がある。 

  



 

   １０ 担 当 岡山市中区桑野７１５－２ 

公益財団法人 岡山市ふれあい公社 

子ども支援課 高原 

電話番号 ０８６－２７４－５１６１ 


